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HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


WORD 
Tekst op een pagina 
laten passen 


Het is heel vervelend als je tekst net iets te lang is, waardoor 
er maar een aantal woorden of zinnen op de laatste pagina 
staan. In plaats van de tekst proberen in te korten, kan je Word 
dat laten oplossen. Druk op ArprukvoorgeeLp. Bovenaan vind je 
hier het knopje TEKST PASSEND MAKEN. Als je daarop klikt, wordt je 
tekst een pagina korter. Word past dan namelijk automatisch 


de grootte van het lettertype aan. 
‚NIELS VAN VLETEREN 


EBook of Uit Marokko nr ukvoorbeeld) - Microsoft Word 
5 Typ een vraag voor hulp 


Tekst passend maken WENENENRUENENENE KEE NEUE NE NE NE 


(mm 


gesproken, een nog jonge doorbraak van den Atlantischen Oceaan is, minder dan 14K M. En 
toeh betekent ditsale water, inder brad donde Elbe bij Cudafen en scheiding 
grooter, dan duizenden van zeemijlen bewerken, moellijker te overbruggen dan de diepste, 
breedste wateren. 


Wel gaan tegenwoordig dag aan dag de kuststoorboaten tusschen de spaansche en 
marokkaansche havens heen en weer, welzorgt ook de onderzeesche kabel voorde 
aansluiting bij de buitenwereld, maar men zou van deze verbinding kunen zeggen, dat zij 
uiterst oppervlak en imerlijke wezen int geel niet alt. Toch heef Spanje sterk 
an lend var ia ideen vn mien nd an in king, de 


bouwkunst, en de kleeding der bewoners, een bewijs hoe krachtig de eine is heat der 
moorsch-arsbische heerschappij in Andaluzië en Granada. 


Maardie aftikaansche herinneringen, die Spanje voor den toerist zoo iets bekaorlijks en 
buiten-europeeschgeven, zijn volkomen eenzijdig gebleven. Aan den overkant derstraat is 
van spaansche of andere europesche invloeden niets te bespeuren, zoodra men de weinige 
havensteden, die voor den buitenlandschen handel zijn opengesteld, heeft verlaten en in het 
binnenland komt 


Het is inderdaad merkwaardig, met hoeveel taaiheid de Islam in Maokko erin geslaagd is, 
zich te verzetten tegen de onvermijdelijk schijnende aanraking met de christelijke 
buitenwereld aan de Mliddellandsche Zee. Het is alsof de vunge en aarvallende geloofskracht, 
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Via de functie tekst passend maken heb je nooit meer last van een pagina 
waarop maar één woord staat. 


WINDOWS LIVE MAIL 
Foto's bewerken 
en versturen 


Zeker te bezoeken 


Nieuw bericht a 
1 Aarm 
Onderwerp: Cc en Bec weergeven 
|mifote's, Bindeling G- MBrieperier- AArsl- PW- B 7 U Ar jor Er We HQ 
_ — | ” & Aurocorrectie Heeg (-0KB wijd? 
od he) à B Zwarten Normeel 045 Niet beschikbaar 
Meer foto's Randkteur t } t 
toevoegen Mating Houten Dramen Laag DKB «) Niet beschikbaar 
vist 
Og Jan. 


Eenvoudig een foto in je mail toevoegen, en nog met een verva- 
gend randje ook! 


Wil je een mail versturen waarin een foto verwerkt is? Dat 
gaat nu extra makkelijk met Windows Live Mail voor XP of 
Vista. Klik op Nieuw, Forogericht en kies de foto of foto's die 
je aan het bericht wil toevoegen. Klik op Gereeo. Klik daarna 
op de foto zelf en kies de eigenschappen, zoals Houten LIJst, 
SPOTLIGHT, enzovoort. Klik op InpetinG om de grootte en de 
indeling van de foto te bepalen. Er zijn heel wat mogelijkhe- 


den, dus neem de tijd om wat te experimenteren! # F6 


WINDOWS VISTA a | Vista Shortcut Overlay Manage 


Snelkoppelingen 
aanpassen 


Plaats je een snelkoppeling op het Vista-bureaublad, dan krijgt die 
standaard een klein pijltje. Met het gratis Vista Shortcut Manager 
kan je dat echter aanpassen. Download het op www.frameworkx.com 
— klik er op DownLoaps en Vista Shortcut Manacer. Na de installatie 
kan je kiezen tussen de standaard Arrow, maar je kan ook een 
Tichte pijl (Lrent Arrow) of geen pijl kiezen. Kies je Custom Arrow, dan 
kan je zelf een icoontje kiezen om het pijltje te vervangen. We 
raden je ook aan om SELECT HERE TO REMOVE “- SHORTCUT” EXTENSION WHEN 
NEW SHORTCUTS ARE CREATED aan te vinken. Op die manier verschijnt de 
(overbodige) tekst SNELKOPPELING NAAR niet meer. # FG 


Please select if you wish to have the regular arrow, small arrow, custom arrow or no arrow at all 
over your Windows Vista shotcuts. 


ARNE 


© @ Light Arow ) Custom Arrow C) No Arrow 


WW] Select here to remove " - Shortcut " extension when new shortcuts are created. 


Frameworkx.com ze 


Pas de snelkoppelingspijltjes aan. 
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FIREFOX | Toolbar-opties 
Standaard openen met ze5% 
Google Documenten A 


Met de Google Toolbar kunt u automatisch bepaalde typen bestanden openen 
Era 2 Uli B Instellingen voor zoekvak… met Google Docs & Spreadsheets. Kies welk type bestanden u wilt openen en 
Gebruik je Google Documenten om bestanden te bewerken? Wist je dat oren welke handelingen u kunt uitvoeren om de bestanden op deze manier te 
5 openen. 
je met de Google Toolbar documenten ook standaard met Google Do- en 
Dre 5 4 8 _ Ee 
cumenten kan laten openen? Klik je dan bijvoorbeeld op een rtf-, doc |B Decs à Spreadsheets 5 
of xls-document, dan wordt dit automatisch in Google Documenten g. 
geladen en geopend. Ga naar http://toolbar.google.com en installeer de (7) % spelingcontrole DL: 
. . . wv] 
Google Toolbar voor Firefox. Klik daarna op INSTELLINGEN, Opries en vink Instelingen voor spelingcontrole… 


z 


lethode voor het openen van bestanden 


Docs & Spreapsneers aan. Sleep je nu een document naar je browser, dan 2  vertaalmenu 
wordt het automatisch in Google Documenten geopend. Klik je op Inster- 


LINGEN, Opries, Docs & SpreADsHEETS en vink je DuBBELKLIKKEN OP HET PICTOGRAM 
Standaard waarden herstellen … 
VAN EEN BESTAND aan, dan werkt dubbelklikken vanuit Windows ook. ” F6 


Pictogram van bestand naar browser slepen. 
Klikken op een link naar het bestand op een webpagina. 
Dubbelklikken op het pictogram van een bestand. 


ERE 


[Y] Kopiëren en plakken verbeteren voor Google Docs & Spreadsheets. 


Google Documenten 
integreren in Firefox. 


INTERNET EXPLORER 7 
Websites openen in 
een nieuw tabblad 


Klik je op een link in Internet Explorer 7, dan wordt die link vaak ge- 
opend in een nieuw venster en niet in een nieuw tabblad, hoewel dat 
veel handiger is. Met een klein trucje los je dat echter op. Ga naar 
ExTrA, INTERNETOPTIES en klik op het tabblad Arcemeen. Klik naast TABBLADEN 
op de knop INSTELLINGEN en selecteer Pop-ups ALTIJD IN EEN NIEUW TABBLAD 
OPENEN. Links die normaal in een nieuw venster geopend worden, worden 
nu in een nieuw tabblad geopend. Tip: links die normaal in hetzelfde 
venster geopend worden, kan je ook in een nieuw tabblad openen door 
op CrrL te drukken terwijl je op de link klikt. # Fo 


r 
Instellingen voor browsen met tabbladen 
ieden ee 


[yv] Browsen met tabbladen inschakelen (opnieuw starten van Internet 
Explorer vereist) 

|V| Waarschuwen als meerdere tabbladen worden gesloten 

| Altijd naar nieuwe tabbladen gaan als deze worden gemaakt 


Snelle tabbladen inschakelen (opnieuw starten van Internet 

Explorer vereist) 

[| Alleen de eerste startpagina openen als Internet Explorer wordt 

gestart 

[7] Nieuwe tabbladen naast het huidige tabblad openen 

|| Startpagina voor nieuwe tabbladen openen in plaats van een 
lege pagina 

Wat te doen als een pop-up wordt gevonden? 


wwwwcompudisio.be 


) Internet Explorer bepaalt hoe pop-ups worden geopend 


() Pop-ups altijd in een nieuw venster openen 
Koppelingen in andere programma's openen in: 

Een nieuw venster 

@ Een nieuw tabblad in het huidige venster 

() Het huidige tabblad of venster 


Standaardwaarden herstellen | mask) Annuleren 


KAN 


e 
Dankzij tabbladen wordt surfen op verschillende websites veel overzichtelijker. d | | @ ä Nh 


Paradisio-Aalst, Steenweg Op Aalst 62, 9308 Hofstade - Aalst - info@compudisio.be 


-52- @ HINTS & TIPS 


De reactie op deze pixelstunt is steevast: “Waar heb je die elfen- 
vleugeltjes vandaan?”. Nochtans zijn die net het makkelijkst te 
produceren. Ze worden gemaakt door 2 muisklikjes met een nieuwe 
(en gratis) penseelvorm. 

Selecteer eerst het meisje met de MaaneriscHe LAsso in Photoshop of 
in Photoshop Elements. Daarna plak je dit lief kind op de nieuwe 
achtergrond en schaal je haar met BEWERKEN, TRANSFORMATIE, SCHALEN. 
Om de figuur wat vaart te geven, dupliceer je de laag met het 
meisje, via Laaa, LAAG DUPLICEREN, en op de onderste laag pas je een 
vervagingsfilter toe met Fiuter, VERVAGEN, BEWEGINGSONSCHERPTE. In het 
dialoogvenster van deze filter geven we de richting aan waarin het 
elfje zich beweegt. Maak vervolgens een nieuwe laag onder die van 
het meisje. Daarop zullen we zo dadelijk de vleugels plaatsen. Hier- 
voor surf je naar In de Gaurery pik- 
ken we er ‘Faerie Wings Brushes IT uit. Download deze nieuwe 
penseelset naar je bureaublad. Vervolgens keren we terug naar 
Photoshop en selecteren we het gereedschap PenseeL in het gereed- 
schapspalet. In de optiebalk kan je naast de penseelgrootte het staat rechts een klein driehoekje in een cirkeltje. Wanneer je daar 
uitklapvenster openen met de diverse penseelvormen. In dit venster op klikt, opent zich een menu waar je de opdracht PENSELEN LADEN 
kiest. Selecteer de nieuwe set die op ons bureaublad staat. Nu be- 
schikken we over nieuwe penselen in de vorm van vleugeltjes. We 
kiezen groen als voorgrondkleur, bepalen een behoorlijke penseel- 
breedte en klikken hiermee op de nieuwe laag. Iedere muisklik 
vormt een vleugel. In het palet Lacen regel je de dekking van deze 
vleugeltjes. Op die manier worden die halftransparant. Het zoomef- 
fect pas je toe op de AcHTERGRONDLAAG met Fitter, VERVAGEN, RADIAAL VAAG, 
waar je de optie Zoom kiest. & Ds 


WINDOWS XP 
WINDOWS XP & VISTA 
Je hebt net Windows XP bijgewerkt via Windows Update en je moet opnieuw opstarten. 
Daarna blijkt het inlogscherm verdwenen, zodat je niet meer in Windows kan. Dit probleem 
lijkt redelijk vaak voor te komen. De oplossing is echter eenvoudig: druk tweemaal op 
CrrL+Aur+DeL, zodat het ‘klassieke’ inlogscherm verschijnt. Nu kan je je gewoon aanmelden. Is de batterij van je muis op? Of werkt de muis om 
Blijft het probleem zich voordoen? Ga dan naar ConFiGURATIESCHERM, GEBRUIKERSACCOUNTS en klik op een onverklaarbare reden even niet? Geen probleem: 


DE MANIER WAAROP GE- je kan de muistoetsen in Windows gebruiken. Druk op 


SHiFT+ALt-+NumLock. Nu kan je met het numerieke 
toetsenbord de muis bewegen. Zo werkt het: 


:£ Gebruikersaccounts 


BRUIKERS ZICH AAN- EN 
AFMELDEN WIJZIGEN. Doe 


Verwante taken _ _ f in 
het vinkje weg voor Selecteer de aan-en afmeldingsopties * 2: muisaanwijzer naar beneden 
HET _WELKOMSTVENSTER mesi foe Het welkomstvenster gebruiken * 8: muisaanwijzer naar boven 
s Als u het welkomstvenster gebruikt, hoeft u daarin alleen maar op uw accountnaam te klikken . Erf f 
eit GD els op en - 4: muisaanwijzer naar links 


gebruikersnaam en wachtwoord op te geven. 


OPTIES TOEPASSEN. #\ FG 


* 6: muisaanwijzer naar rechts 

* 5: linkermuisknop indrukken 

* +: dubbelklik met de linkermuisknop 

Deze methode werkt zowel in Vista als in Windows XP. 


A F6 


Inloggen zonder het 


welkomstscherm sek ee % Cp MI, NE 10:2 
brengt meestal 
soelaas. Muisknoppen geactiveerd! 
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INTERNET EXPLORER 7 
Knoppenbalken aanpassen 


Internet Explorer 7 bevat een standaard knoppenbalk of ‘opdrachtbalk’. Je kan knoppen |— Dn 
toevoegen of verwijderen. Klik met de rechtermuisknop op de knoppenbalk en kies 
OPDRACHTBALK AANPASSEN, OPDRACHTEN TOEVOEGEN OF VERWIJDEREN. Je kan nu knoppen toevoegen 
als E-MarL LEZEN, BEWERKEN, KopiËrEN, PLAKKEN Of VoLLEDIG SCHERM. De knoppen verschijnen niet 
op de balk zelf, maar je moet op het dubbele pijltje naast de knop Exrra klikken om ze 


te gebruiken. # F6 


Voeg iconen toe aan de 
knoppenbalk van IE7. 


File Help 


800 # 600 (24-bit) 1024 « 768 (24-bit) 


No image loaded Mo image loaded 


Browse for image… 


WORD 2003 
Standaard opslaan 
in ander formaat 


Gebruik je Word 2003, dan worden bestanden standaard opgeslagen 
in het Word 2003-formaat. Je kan echter ook standaard opslaan in 
het Word 97-2003 & 6.0/95 formaat, of bijvoorbeeld als rtf (rich 
text format). Ga daarvoor naar Extra, Opties en kies het tabblad 
OpsLaan. Kies nu onder STANDAARDINDELING het gewenste formaat. Tip: 
je kan dit ook eenmalig doen, door gewoon Opstaan aus te kiezen en 
het formaat te bepalen. # F6 


Opties 


Wijzigingen bijhouden 
Bestandslocaties 
Afdrukken Opslaan 


Beveiliging 
Gebruikersinformatie 


Spelling en grammatica 
Compatibiliteit 
Bewerken 


_ Weergave || Algemeen 


Opties voor opslaan 


Altijd back-up maken 
Snel opslaan 
Opslaan op achtergrond 


Eke |10 % | minuten 


Infolabels insluiten 


Standaardindeling 
Word-bestanden opslaan als: 


TrueTypeettertypen insluiten 


Infolabels opslaan als XML-eigenschappen in webpagina's 


Documenteigenschappen vragen 
Vragen of Normal.dot moet worden opgeslagen 


Alleen gegevens voor formulieren opslaan 
Taalkundige gegevens insluiten 


Lokale kopieën maken van bestanden op netwerkstations of verwisselbare stations 


AutoHerstel-informatie opslaan 


Word-document (doo) En 


Functies uitschakelen die 4 


Word onder- 


webpagina, gefilterd (htm, html) 
|Documentsjablaon (*.dot) 
RTF-bestand (=.r 

Tekst zonder opmas: 


jak (5, bct) 
Word 97-2003 & 6.0/95 -RTF (*.doc) 
Works 6.0 & 7.0 (.wps) 


steunt standaard 
tal van formaten. 


Annuleren 
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@ Help v 
ÉL, Research 


BR E-mail lezen 


pd 
Z 


DJ Plakken 


\À) Volledig scherm 


WINDOWS VISTA 


Het bootlogo aanpassen met 
Vista Boot Logo Generator. 


Bootlogo toevoegen 


Wil je het standaard bootlogo van Vista veranderen, dan moet 
je eens Vista Boot Logo Generator proberen. Ga naar www. 
btinternet.com/-danieldsmith/VistaBootLogoGeneratorSetup.exe en in- 
stalleer dit gratis programmaatje. Na het opstarten moet je 
op zoek naar afbeeldingen met een resolutie van 800 x 600 
of 1024 x 768. Klik op Browse ror Imace. Let wel op: pas je 
afbeeldingen of foto's eerst aan het juiste formaat aan, en 
bewaar ze dan als bitmap (bmp)! # Fo 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


N PRIJS 


TEENS 


dan nog op? 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 
ontdekt op je computer, of denk je de ultieme snel- 
toetscombinatie gevonden te hebben? En wil je an- 
dere lezers graag helpen met jouw tip? Waar wacht je 


Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & Tips, 


Minoc Business Press, Parklaan 
22 bus 10, 2300 Turnhout. Of je 
kan ook mailen naar hintsentips 
@elickx.be. De beste tips worden 
gepubliceerd, en maken kans 
om het softwarepakket Mijn 
Webwinkel van Easy Computing 
te winnen. Vergeet dus niet je 
naam en adres te vermelden: 
anonieme tips zijn waardeloos! 
Niels Van Vleteren mag alvast 
de Talencursus Engels én Frans 
van Berlitz in zijn bus verwach- 
ten. 


/ 


‚Mijn Webwinkel... 


MAN 


\ 
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Easy Business Tooks 
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